URZAD GMINY W KOZLOWIE

Karta Ustug Nr USC-02

REFERAT Urzad Stanu Cywilnego w Kozlowie
NAZWA USLUGI SPORZADZANIE AKTOW MALZENSTWA
MIEJSCE ZALATWIENIA | Urzad Stanu Cywilnego pok. Nr 2, 3
SPRAWY Agnieszka Kucharz
Tel. 41 3841048 wew. 32
41 3841003
Poniedziatek — Pigtek 7:00 — 15:00
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

(Dz.U. 22014 1. poz. 1741, z p6zn. zm.).

» Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (tekst
jednolity Dz.U. z 2015 r. poz. 583, z p6zn. zm.).

* Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 9 lutego 2015
r. W sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. z 2015 r. poz. 225).

* Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 22 stycznia
2015 r. w sprawie oplaty dodatkowej za przyjgcie o§wiadczen o wsta-
pieniu w zwigzek matzenski poza urzgdem stanu cywilnego (Dz.U. z
2015 r. poz. 180).

WYMAGANE DOKUMENTY 1. Przy zgloszeniu zamiaru zawarcia zwigzku malzenskiego:

» Dowody osobiste 0s6b zamierzajacych zawrze¢ zwigzek matzenski.

» Dowdd wniesienia (uiszczenia) oplaty.

» Pisemne zapewnienie o braku okolicznos$ci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa, ztozone przed kierownikiem USC.

» Prawomocne postanowienie sagdu zezwalajace na zawarcie matzen-
stwa - w przypadku kobiet, ktore ukonczyty 16 lat a nie osiggnety
petnoletnosci.

» W przypadku cudzoziemca:

- dokument stwierdzajacy mozno$¢ zawarcia malzenstwa wg prawa
ojczystego wydany przez wladze tego kraju lub przedstawicielstwo
dyplomatyczne w Polsce albo prawomocne postanowienie polskiego
sadu o zwolnieniu cudzoziemca od obowiazku zloZenia takiego doku-
mentu,

- odpis aktu urodzenia,

- odpis aktu malzenstwa z adnotacja o jego ustaniu, uniewaznieniu
albo stwierdzenia nieistnienia lub odpis aktu matzenstwa z dokumen-
tem potwierdzajacym jego ustanie, uniewaznienie albo dokumentem
potwierdzajacym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa.

» Obywatel polski, ktory nie posiada aktow stanu cywilnego sporzadzo-
nych w Rzeczypospolitej Polskiej sktada:

- zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny dokument wydany
w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilne-
go, potwierdzajacy urodzenie, a jezeli osoba pozostawata uprzednia w
zwigzku malzenskim - potwierdzajacy matzenstwo wraz z dokumen-
tem potwierdzajacym ustanie lub uniewaznienie tego malzenstwa
albo dokumentem potwierdzajacym stwierdzenie nieistnienia matzen-
stwa,




Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z urzg-
dowym thumaczeniem, dokonanym przez ttumacza przysigglego w je-
zyku polskim lub polskiego konsula.

W dniu zawarcia zwigzku matzenskiego:
1. Dowody osobiste zawierajacych zwigzek matzenski (w przy-
padku cudzoziemcow - paszport).
2. Dowody tozsamosci dwoch swiadkow.

OPLATY

Opfata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa w kwocie 84
zZlotych ptlatna na rachunek bankowy Urzedu Gminy Koztéw.

Optata dodatkowa za przyjecie oswiadczen o wstapieniu w zwigzek
matzenski poza urzedem stanu cywilnego: 1000 zlotych.

TERMIN ZALATWIENIA

Co najmniej miesigc od daty zlozenia zapewnienia o braku przeszkod do
zawarcia malzenstwa. W  przypadku malzenstwa wyznaniowego
zaswiadczenie jest wydawane w dniu zgloszenia.

SPOSOB ODWOEANIA

1.

Jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia przyjecia oswiad-
czenia woli o wstgpieniu w zwigzek malzenski, powiadamia na pi-
$mie osoby zainteresowane o przyczynach odmowy.

Osoby zainteresowane w terminie 14 dni od dnia dorgczenia jej pisma
kierownika urzedu stanu cywilnego moze wystapi¢ z wnioskiem do
sadu rejonowego wilasciwego ze wzgledu na siedzibe urzedu stanu cy-
wilnego o rozstrzygnigcie, czy okolicznos$ci przedstawione przez kie-
rownika urzedu stanu cywilnego uzasadniajg odmowe dokonania
czynnosci.

UWAGI

Z przyczyn waznych dla strony Kierownik moze zezwoli¢ na

zawarcie malzenstwa przed uptywem ustawowego terminu.

Zaswiadczenie do zawarcia malzenstwa wyznaniowego jest wazne 6

Swiadkiem na $lubie moze by¢ osoba posiadajaca zdolnosé do

czynnosci prawnych.

>
>
miesiecy.
>
>

Na wniosek 0s6b zamierzajacych zawrze¢ malzenstwo, Kierownik

USC przyjmuje oswiadczenia o wstagpieniu w zwigzek malzenski poza
lokalem wurzedu, jezeli wskazane we wniosku miejsce zapewnia
zachowanie uroczystej formy oraz bezpieczenstwo osob obecnych przy
sktadaniu o§wiadczen.

Sporzadzit:
Kucharz Agnieszka

Sprawdzit: Zatwierdzit:
Agnieszka Jezowska Wojt — Jan Zbigniew Basa

Ostatnia aktualizacja: 02.11.2015 r., karty sg aktualizowane co 3 miesigce.
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